
Обязанности

1. Разработка методических материалов по вопросам практической подготовки, в 

том числе, несовершеннолетних обучающихся.

2. Подготовка аналитических и методических материалов по вопросам 

профессионального и целевого обучения.

3. Подготовка, сопровождение и участие в мероприятиях в рамках направлений 

деятельности отдела (вебинары, круглые столы, совещания и тд).

4. Поиск, обобщение, анализ и использование научных, аналитических и иных 

информационных материалов по вопросам подготовки кадров.

5. Подготовка информационных, презентационных и аналитических материалов.

Требования к образованию, квалификации и опыту работы

1. Высшее образование (сфера образования в приоритете).

2. Опыт методической и организационной работы в профессиональных образовательных

организациях и/или организациях высшего образования (от 3-х лет). Экспертный опыт

работы в системе СПО – приветствуется.

3. Знание законодательных и нормативных правовых актов, положений, 

инструкций и других руководящих материалов вышестоящих органов, 

касающихся сферы образования (СПО, ДПО, ПО).

4. Наличие опыта разработки положений, инструкций, методических 

рекомендаций, концепций и других документов.

5. Уверенные навыки работы с текстовыми редакторами, электронными 

таблицами, базами данных и правовыми информационными системами, 

электронной почтой и браузерами, мультимедийным оборудованием.

6. Знание электронного документооборота.

7. Высокий уровень грамотности в устной и письменной речи.

8. Умение структурировать информацию.

9. Стратегическое мышление и навыки аналитической работы с документацией.

Условия

1. Полная занятость, полный день, график понедельник-пятница с 09:00 до 18:00.

2. Официальное трудоустройство по срочному трудовому договору.

3. Отпуск 28 календарных дней.

4. Конкурентноспособная стабильная заработная плата.

Контакты

Телефон для связи: +7 (499) 009-05-51 (доб. 5028)

Ждем ваше резюме на электронную почту: fumospo@firpo.ru

ВАКАНСИЯ

Главный специалист

Отдела методологического 

сопровождения среднего 

профессионального образования

В Отдел методологического сопровождения среднего профессионального

образования Управления содержания СПО требуется сотрудник на должность

«главный специалист»

mailto:fumospo@firpo.ru

